
 

  

 الخدمات الالكترونية لوزارة العدل 

من خلال وى في المحكمة الاداريةادعتسجيل طلبات الخدمة   

عدلوزارة الالخاصة بالبوابة الالكترونية    
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 عدلوزارة الالخاصة بوابة الالكترونية من خلال الب في المحكمة الادارية وى ادعطلبات التسجيل   خدمة خطوات

ُعبرُموقعُالبوابةُالإلكترونيوىُفيُالمحكمةُالاداريةُادعطلباتُالتسجيلُُالكتيبُملخصُلخطواتُقدمُهذاُيُ 
  services.moj.gov.jo.wwwُُ 

 المقدمة:  

المحكمةُالإداريةُُالإداريةُالنهائيةُحيثُتشكلتختصُالمحكمةُالإدارية،ُدونُغيرها،ُبالنظرُفيُجميعُالطعونُالمتعلقةُبالقراراتُ ●
 .منُرئيسُوعددُمنُالقضاةُلاُتقلُدرجةُأيُمنهمُعنُالثانية

ُُ،الطعنُبعدمُالدستورية،ُوقفُتنفيذُالقرارُالمطعونُبهالمسجلةُلدىُالمحكمةُالإداريةُ)ُُالطلباتُالتيُيتمُتقديمهاُفيُالدعوىُ ●
 (ُ.الطعنُبالقراراتُالمستعجلةُالصادرةُمنُالمحكمةُالإدارية

 ُ.وكلُلاُتقلُمدةُمزاولتهُللمهنةُعنُخمسُسنواتمُ ُمحامُ ُالاُمنُخلالُتقديمُالطلبلاُيمكنُ ●
الدعوىُُُلاُيمكنُتسجيلُطلبُعلىُدعوىُمفصولةُ"حيثُمنُشروطُتسجيلُالطلبُعلىُالدعاوىُفيُالمحكمةُالاداريةُانُتكونُ ●

 ُ.ائمةُغيرُمفصولةماُزالتُق
ُُدعاوىُالمحكمةُالاداريةُيعملُعلىُتسهيلُاجراءاتُالدعوىُوالتيسيرُعلىُالمحامينُمنُخلالطلباتُالتسجيلُالالكترونيُل ●

 .ُُالدعوىُُطلباتُالتسجيلُعبرُالموقعُالالكترونيُوايضاًُخدمةُالدفعُالالكترونيُومتابعةُاجراءات
ُُثمُاختيار  moj.gov.jo.www :ُُالإلكترونيةُمنُخلالُالدخولُإلىُالموقعُالخاصُبوزارةُالعدليتمُالوصولُلموقعُالخدماتُ -

للدخولُالىservices.moj.gov.jo.wwwُُُ  الرابطُالتاليُُُمُباستخدامق،ُأوُالخدماتُالإلكترونيةُواختيارُالخدمةُالمطلوبة
ُ.ُشةُالرئيسيةُللخدماتُالالكترونيةالشا

http://www.services.moj.gov.jo/
http://www.moj.gov.jo/
http://www.services.moj.gov.jo/
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ويجب أن   كل لا تقل مدة مزاولته للمهنة عن خمس سنواتيل الدعوى فقط من خلال محامي مو يتم تقديم طلب تسجملاحظة: 
 يكون لديه حساباَ مُسجلاً على البوابة الإلكترونية. 

     
   في المحكمة الادارية تسجيل طلبات الدعاوى خطوات 

 
ُُقمُُ،ُمنُأعلىُالشاشةالخدماتُالمتاحةُللمستخدمُوفقاًُلصلاحياتهُعلىُالرئيسيةُللبوابةُالالكترونيةُوالتيُتحتويُُالصفحةُتظهر

ُ:حيثُيظهرُاختيارين،ُتسجيل الطلباتمنُقائمةُُالمحكمة الادارية تقديم طلباتخدمةُباختيارُ
ُ
  تقديم طلب جديد -
 الطلبات متابعة -

 

 تقديم طلب جديد باختيارُقم •
 

تقديمُطلبُلهاُفيُالمحكمةُُُتحتويُهذهُالشاشةُعلىُمعلوماتُالدعوىُالمطلوب الدعوى:معلومات  – الخطوة الأولى .1
 . الادارية

 
 (.ُُُالإداريةُ)المحكمةيتمُاحضارُموقعُالمحكمةُتلقائياًُ •
ُمنُثمُادخالُرقمُالدعوىُوالسنةُ.نوع السجل قمُباختيارُ •
 .يارهامعلوماتُالدعوىُالتيُتمُاختُتظهرُلُإحضارقمُبالضغطُعلىُزرُ •

ُ
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ُ

ُ

 يتمُادخالُمعلوماتُامرُالقبضُالذيُتمُدفعهُوالصادرُمنُخلالُشاشةُالترسيمُالاليُ. :سحب الترسيم  –الخطوة الثانية  .2

 

 رقمُالقبضُوالسنة،ُمنُثمُالضغطُعلىُزرُاحضارُ.ُبإدخالقمُ •
   التالي. سيتمُاحضارُنوعُالدعوىُوالتصنيفُالفرعيُوحالةُالترسيم،ُقمُبالضغطُعلىُزرُ •

 

 ُ.الموجودةُللطلباتُفيُالمحكمةُالاداريةُالرئيسيةُوالفرعيةُالتصنيفاتُعلىُتحتويُتصنيف الطلب:  – الثالثةالخطوة  .3
 

 
 (مستعجلةطلباتُغيرُأوُُطلباتُمستعجلة)ُالرئيسيُالتصنيف قمُباختيار •
ُمستعجلة طلبات غيرُفيُحالُاختيارُطلبات وقف التنفيذالفرعيُُيكونُالتصنيفُمستعجلة طلباتفيُحالُاختيارُ •

 .  الدستورية الطعن في عدمُالفرعيُيكونُالتصنيف
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 .ُُتحديدُنوعهمقمُبتحديدُالاطرافُالمطلوبينُفيُالطلبُوُبُقمةُمنُخلالُهذهُالشاشأطراف الدعوى:  – الرابعةالخطوة  .4
والطرفُُُ)الزامي(ُتحديدُالطرفُالمستدعيُالاطرافُحيثُيتمُعلىُتحتويُُتظهرُقائمةُتحديد الأطراف ُعندُالضغطُعلي •

 .ُُفيُكلُحالةُاكثرُمنُطرفرُويمكنُاختياُالمستدعىُضده

 
 

يتمُاضافةُُحيثُعنهُُالوكالةمنُخلالُهذهُالشاشةُيتمُربطُالوكيلُبالطرفُالمطلوبُُمعلومات الوكلاء: – الخامسةالخطوة  .5
ُُلهُالرقمُالنقابيوُيقومُبتسجيلُالطلبُيُاسمُالوكيلُالذ.ُوتحتويُهذهُالشاشةُعلىُالقائمةُالىُالموجودُفيُالطلبُُالوكيلُوالطرف

حديدُنوعُالطرفُبــ:ُمستدعيُأوُمستدعىُضده،ُوإضافةُُ.ُفيُحينُيجبُتعليهُتلقائياًُولاُيمكنُالتعديلُلهماُالإدخالُويكونُ
 ُ.الطرفُماُتمُاختيارهُفيُنوعُىبناءُعلفيُالطلبُُدرجةالماسماءُالاطرافُ

ُ

ُ

ُ

ُ

ُ

ُ
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معُتحديدُنوعُُفيُالمحكمةُالاداريةُالمقدمُللطلبُقمُبإرفاقُجميعُالمرفقاتُالمطلوبةُمعلومات المرفقات: – السادسةلخطوة ا .6
 ُُ.المرفق

ُ
 قمُباختيارُنوعُالمرفقُعلىُالنحوُالتاليُ: •

o ُ(لائحةُالطلبُ)اجباري 
o )اثباتُوكالةُالمحاميُ)اختياري 
o ُ(اثباتُشخصيةُللطرفُ)اختياري 
o ُكِل:صورةُعنُإثباتُالشخصيةُللمو 

 ُُللأردني:ُصورةُعنُبطاقةُالأحوالُالمدنية ▪
 غيرُالأردني:ُصورةُعنُجوازُالسفرل ▪

 إضافة مرفق. منُثمُالضغطُعلىُزرُُاختيارقمُبتحميلُالمرفقُبالضغطُعلىُزرُ •
 .التاليعندُالانتهاءُمنُإضافةُالمرفقات،ُقمُبالضغطُعلىُزرُ •

 
،ُُارسالُالطلبعندُالانتهاءُمنُإرفاقُجميعُالوثائقُالمطلوبةُقمُبالضغطُعلىُزرُ:ُُتأكيد حفظ الطلب –الخطوة السابعة  .7

اماُفيُُالموظفُالمختصُللموافقةُاوُرفضُالطلبُ,ُالطلبُالىُشاشةُُفيُحالُكانتُالمعلوماتُالمدخلةُكاملةُيتمُارسالُ
 .مطلوبةُلمُيتمُادخالهامعلوماتُُنقصُفيُالمعلوماتُالمدخلةُتظهرُرسالةُ"ُهناكُحالُكانُهناكُاي

ُ

ُ
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ُ
ُفي المحكمة الادارية  متابعة طلبات الدعاوى خطوات 

 

ظهرُحالةُمنُيمينُالقائمةُحيثُستُمتابعة الطلباتُاختيارُمنُخلالُالدعوىُفيُالمحاكمُالإداريةُطلبتقديمُيمكنكُمتابعةُحالةُ
منُُكويمكنُ(المرفوضة،ُالمدفوعة،ُالطلباتُالمكتملةُ/ُبانتظارُالدفع،ُموافقُعليهاُبانتظارُقرارُالموظف،)ُالخاصُبكالطلبُ

 .ُطلبال"ُعرض وطباعةخلالُهذهُالشاشةُايضاًُ"

 

 حالة طلبات الدعاوى في المحكمة الإدارية 

 

 قرار الموظف  بانتظارالطلبات  •
ُاجعتهاُبواسطةُالمحكمةُالمختصة.ُُيتمُعرضُالطلباتُالمسجلةُعبرُالبوابةُالالكترونيةُوالتيُلمُيتمُمرُ

 

 الدفع بانتظارالطلبات الموافق عليها /  •
ُُواصدارُامرُقبضُلها. يتمُعرضُالطلباتُالمسجلةُعبرُالبوابةُالالكترونيةُوالتيُتمُمراجعتهاُبواسطةُالمحكمةُالمختصةُوقبولها

ُُ(يلُالخدمةماُقبلُتعدُللطلباتُالقديمةُُفقطُستظهر)المحكمة.ُيتمُعرضُرقمُالطلبُفيُُ
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ُ

 ةضورف مالالطلبات  •

ُُ.ويتمُعرضُسببُالرفضُمحكمةُالمختصةُبمراجعتهاُورفضهاقامُموظفُالالطلباتُالتيُ

ُ
 ةمدفوعالطلبات ال •

 ُ(يلُالخدمةماُقبلُتعدُللطلباتُالقديمةُستظهرُفقط) ميمن قبل المحاتي تم دفعها وهي الطلبات ال

ُ

 

 الىُميزانتتبعُالطلباتُالتيُتمُترحيلهاُُمنُخلالُهذهُالشاشةُيتم: الطلبات المكتملة  •


